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MEHR M MENSCHEN SEHEN

Das Paul-Gerhardt-Haus sucht zum néchstméglichen Zeitpunkt zwei

Medizinische Fachangestellte (MFA) als Wohnbereichssekretar/in (m/w/d)
in Teilzeit 20 Std. / wochentlich

Arbeitszeit werktags von 8:00 Uhr — 12:00 Uhr

Ihre Aufgaben

¢ Organisation von Terminen und Leistungen (Arztbesuche, Fahrten, Rezeptanforderung...)

e Bearbeitung von Telefonaten

e Unterstutzung und Zusammenarbeit mit der Pflegefachkraft

e schriftliche Pflegedokumentation

o Ausfuihren von Tatigkeiten der Behandlungspflege nach Delegation und entsprechender
Anleitung und Kontrolle durch Pflegefachkrafte

e Beteiligung an bzw. Umsetzten von Tatigkeiten im Zusammenhang mit
Qualitatssicherungsmalinahmen

lhr Profil

e abgeschlossene Ausbildung als Medizinische Fachangestellte/r (MFA)

e Freude und Spald an der Arbeit mit alteren, hilfsbedirftigen Menschen sowie eine
wertschatzende Haltung und Einfihlungsvermdgen ihnen gegeniber

e ausgepragte soziale Kompetenz und Kontaktfreude

¢ Eigeninitiative und Freude an einer eigenverantwortlichen Arbeitsweise

e gewissenhafte, zuverlassige und selbstandige Arbeitsweise

¢ Identifikation mit unserem christlich gepragten Leitbild

Unsere Leistungen

¢ faire und leistungsorientierte Verglitung nach AVR mit einer attraktiven Altersvorsorge und
Zusatzkrankenversicherung sowie weiteren Vorteilen

e 30 Tage Urlaub

e unbefristetes Arbeitsverhaltnis

e Fort- und Weiterbildungsmadglichkeiten

e ein nettes und engagiertes Team und einem angenehmen Arbeitsklima

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns Uber Ihre aussagekraftige Bewerbung (postalisch oder per E-Mail). Diese
richten Sie bitte an:

Diakonisches Werk Selb-Wunsiedel e.V. | Fachbereichsleiter Altenpflege | Christian GleiRner |

Bezirksamtsstraf3e 8 | 95632 Wunsiedel
oder per E-Mail (PDF-Format) an: christian.gleissner@diakonie-wun.de
Fur telefonische Ruckfragen steht IThnen Hr. Glei3ner unter 09232 99 49 16 zur Verfigung.
Wir bitten um Ihr Verstandnis, dass Bewerbungsunterlagen, die uns in Papierform erreichen, leider

nicht zuriickgesendet werden kdnnen.
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